Ramowy plan
kursu kierownikéw kancelarii tajnych i niejawnych

Lp. Czas Temat Prowadzacy
Poniedziatek
1. do 139 Przyjazd, rejestracja i zakwaterowanie. Zespot organizacyjny
00 _ 1,00
2. 13 14 Obiad
0 15 . L Wiestaw Linowski
3. 14 = — 14 = | Otwarcie kursu, przedstawienie programu. Ekspert ochrony
informacji
4. | 142 -14% | Pokaz filmu dot. ochrony informacji niejawnych. /-
5 14%5_ 169 Podstawowe pojecia, definicje oraz postanowienia ustawy o ochronie
’ informaciji niejawnych (cz. 1). -//-
6. |16%-16% Przerwa kawowa
2 1615_ 19 Podstawowe pojecia, definicje oraz postanowienia ustawy o ochronie //
’ informacji niejawnych (cz. Il).
00
8. 19 Kolacja
Wtorek
1. | 07%2-08% Sniadanie
. . . . Wiestaw Linowski
20 45 | Podstawowe pojecia, definicje oraz postanowienia ustawy o ochronie
2. 08=-10= |, e .. Ekspert ochrony
informacji niejawnych (cz. lll). . ..
informacji
3. | 10%-11% |Ochrona fizyczna informacji niejawnych. -//-
45_ 1500
4. 117-12 Przerwa kawowa
5 | 12%-15% o . . n /-
: Organizacja i funkcjonowanie kancelarii.
00 _ 1,00
6. |15 16 Obiad
7. | 16%2-19% | Czas wolny
00
8. 19 Kolacja
Sroda
1. | 07%-08% Sniadanie
Wiestaw Linowski
2. 083%— 09 % |Odpowiedzialnos¢ karna, dyscyplinarna i stuzbowa za naruszanie Ekspert ochrony
przepiséw o ochronie informacji niejawnych. informacj
00 .5 | Korzystanie z ustug uprawnionych przewoinikéw do przesytania
3. | 097097 | pateriatéw niejawnych. Tryb i sposéb przyjmowania, przewozenia, e
wydawania i ochrony dokumentéw niejawnych.
4. 09%-10% Przerwa kawowa
5. | 09%-12% | 0znaczanie materiatéw nieelektronicznych. -//-
00_ 1530 -//-
6. 127-12 Oznaczanie dokumentoéw elektronicznych. /
7. | 12%-13% -//-

Film pogladowy dot. sposobu zmiany kombinacji zamka szyfrowego.




13%-149%

Obiad
9. 14%-19% | Czas wolny
00
10. 19 Kolacja
Czwartek
1. | 07%2-08% Sniadanie
“ ,, |Zasady prowadzenia kancelaryjnych rejestréw ewidencyjnych. Wiestaw Linowski
2. | 087 -11% |zasady rejestrowania, przechowywania, przesytania i przekazywania Eks.pert ochrf)ny
dokumentéw. (¢wiczenia cz. 1) informacji
3. |112-11% Przerwa kawowa
45 o | Zasady prowadzenia kancelaryjnych rejestrow ewidencyjnych.
4. [117-157 Zasady rejestrowania, przechowywania, przesytania i przekazywania /-
dokumentoéw. (éwiczenia cz. ll)
00 _ 1. 00
5. 15 16 Obiad
00 _ 100
6. 16 19 Czas wolny
7. 19% Kolacja
Pigtek
1. | 07%-08% Sniadanie
7 . . . . . . Wiestaw Linowski
% . asady prowadzenia kancelaryjnych rejestrow ewidencyjnych. Ek  och
2. | 087 -10 Zasady rejestrowania, przechowywania, przesytania i przekazywania s.per oc rf)ny
dokumentow. (éwiczenia cz. Ill) informacii
00 _ 14 00 -//-
3. |10 11 Weryfikacja dokumentéw niejawnych. (¢wiczenia) 1
4., |11%9-11% Przerwa kawowa
5. | 112 -12% | Niszczenie materiatéw niejawnych. (¢wiczenia) -//-
6. |12%9-12% Obiad.
7. | 122-13%

Wykwaterowanie i wyjazd uczestnikow kursu.




