Krajowe Stowarzyszenie Ochrony Informacji Niejawnych w Katowicach poszukuje kandydata na stanowisko

- PRACOWNIK BIUROWY -

Wymagania:

- obstuga komputera, w tym znajomos¢ pakietu MS-Office w b.dobrym stopniu;
komunikatywnos¢ i tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

systematycznos¢, rzetelnosci i odpowiedzialnos¢;

wysoka kultura osobista;

Obowiazki:

- udziat w organizacji przedsiewzie¢ szkoleniowych;

- pomoc w biezacych pracach biurowych;

- tworzenie baz danych;

- tworzenie materiatéw reklamowych i promocyjnych;

- wspotprowadzenie strony oraz fanpage’a;

- udziat w procesie zarzadzania wizerunkiem i promocji w mediach.

Oferujemy:
- mozliwos$¢ zdobycia doswiadczenia w pracy zawodowej, w tym w zakresie: ochrony informacji i danych osobowych;
- mozliwos$c¢ udziatu w prestizowych przedsiewzieciach (konferencje, seminaria, targi itp.) ;

CV z listem motywacyjnym prosimy wysyta¢ e-mailem na adres: biuro@ksoin.pl. W temacie wiadomosci prosze wpisa¢ PRACA.
Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ skontaktowania sie tylko z wybranymi
osobami.

Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych przy realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dn.
29.08.97 o Ochronie Danych Osobowych (DZ.U. nr 133, poz. 883).



