Czy jestes gotowy na RODO?

8. Dokumentacja przetwarzania danych

Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ktadzie bardzo duzy nacisk na doku-
mentowanie czynnosci przetwarzania danych. Jest to jeden z podstawowych
sposobdw wykazywania przez administratorow danych zgodnosci prowadzonych
dziatan na danych osobowych z wymogami rozporzadzenia.

Warto wiec pamietac, zeby od 25 maja 2018 r. dokumentowac czynnosci zwiaza-
ne z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w szczegdlnosci:

- jakie dane posiadasz i w jakich okolicznosciach je pozyskates - wskaz podstawe
prawna przetwarzania i w jaki sposdb spetnites swoje obowiazki informacyjne,

- komu i kiedy udostepniasz dane,

- jak raportujesz incydenty zwigzane z naruszeniem ochrony danych,

- czy przeprowadzites analize w zakresie obowiazku badz braku obowiazku
wyznaczenia inspektora ochrony danych i jakie wnioski z niej ptyna,

- ktéry organ nadzorczy bedzie wiodacym dla transgranicznych operacji
przetwarzania, ktdre prowadzisz.

Rozporzadzenie zreszta wprost naktada obowiazek prowadzenia wewnetrznego
rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktore odpowiada admi-
nistrator danych. Pamietaj, ze w praktyce czesto to inspektor ochrony danych
bedzie tworzyt i prowadzit powyzsze rejestry na podstawie danych otrzymanych
od pozostatych komorek organizacji.

Pojecie ,czynnosci przetwarzania” nie zostato doprecyzowane w przepisach
rozporzadzenia. Elementy tych rejestrow sa jednak bardzo podobne do elemen-
tow zgtoszenia zbioru do rejestracji oraz lokalnego zbioru danych osobowych
prowadzonego obecnie przez ABI| na podstawie ustawy o ochronie danych
osobowych. Stad tez, ze przez rejestrowanie czynnosci przetwarzania danych
mozna rozumie¢ klasyfikowanie przetwarzanych danych ze wzgledu
m.in. na: zakres przetwarzanych danych, cele przetwarzania, kategorie osob,
ktérych dane dotycza oraz - jezeli jest to mozliwe - srodki bezpieczenstwa.

Ze wzgledu na swoja zawartos¢ rejestry moga by¢ rzeczywiscie pomocnym
narzedziem w stosowaniu zasady rozliczalnosci, zapewnianiu przestrzegania
rozporzadzenia oraz prowadzeniu prawidtowej polityki w zakresie ochrony
danych. Dlatego rejestr powinien by¢ prowadzony w formie pisemnej, najlepiej
elektronicznej. Mozliwe bedzie prowadzenie réwniez innych (np. bardziej szcze-
gotowych) ewidencji przetwarzanych danych, jesli wynika to z analizy ryzyka
oraz konkretnych potrzeb administratora danych.

Prowadzenie tych rejestrow nie zawsze bedzie jednak obowiazkowe. W okreslo-
nych w rozporzadzeniu sytuacjach z tego obowiazku zwolnieni beda administra-
torzy, ktorzy zatrudniaja mniej niz 250 pracownikow.

Wiecej informacji na temat rejestrow czynnosci przetwarzania danych

znajdziesz na zaktadce ABI-Informator dostepnej na stronie internetowe;j
GIODO.




