/| INFORMACH \
L MIEJAWNYCH

3-DNIOWY KURS ,,KOMPENDIUM WIEDZY O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH”

Intensywne, przekrojowe, petne praktycznych porad szkolenie dla wszystkich, ktérzy
potrzebuja solidnej dawki wiedzy o ochronie danych osobowych,
podanej przez eksperta — praktyka, w przystepny sposéb

DLA KOGO?

Szkolenie skierowane jest do wszystkich oséb zainteresowanych tematyka ochrony danych
osobowych, ktére chcg w stosunkowo szybkim czasie znaczgco podnies¢ poziom wiedzy
z obszaru ochrony danych osobowych i uzyskac:

e przekrojowa znajomos¢ wymogoéw Ustawy o ochronie danych osobowych
i rozporzadzen wykonawczych,

e wiedze, jak dostosowac organizacje do wymogow prawa ochrony danych osobowych,
w tym jak opracowaé wymagang prawem dokumentacje,

e praktyczne porady, jak rozwigzac czesto wystepujgce w organizacjach oraz nietypowe
problemy zwigzane z ochrong danych osobowych (na bazie doswiadczen
prowadzgcego - audytora z wieloletnim stazem),

o wskazéwki, ktdre procesy w organizacji szczegdlnie warto ,,wzigé pod lupe” —
naruszenia przepiséw, ktére czesto umykajg uwadze, , punkty zapalne”, wnioski z
kontroli GIODO,

e informacje o aktualnych stanowiskach GIODO i orzecznictwie,

e wiedze, jakie zmiany prawne dla ADO/ABI niesie ze sobg Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (tzw. RODO, ktdre zacznie obowigzywad
w Polsce od 25 maja 2018 roku w miejsce dotychczasowej Ustawy o ochronie danych
osobowych) —i jak sie do nich przygotowac.

Szkolenie prowadzone jest przez praktyka, administratora bezpieczeristwa informaciji,
prowadzgcego wdroienia systeméw ochrony danych osobowych w duzych i mniejszych
organizacjach.

Szkolenie adresowane jest w szczegdlnosci do oséb odpowiedzialnych w organizacjach za
obszar ochrony danych osobowych: Administratoréw bezpieczenstwa informacji,
Specjalistéw ds. ochrony danych osobowych, Kadry kierowniczej odpowiedzialnej za system
ochrony danych, Pracownikéw dziatéw kadr, marketingu, obstugi klienta i innych dziatow
przetwarzajgcych dane osobowe, Osdb prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg oraz
wszystkich zainteresowanych tematykg ochrony danych osobowych.
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NADRZEDNE CELE KURSU:

1. dostarczenie uczestnikom przekrojowej wiedzy z zakresu przepisow o ochronie
danych osobowych

2. wyjasnienie krok po kroku obowigzkéw Administratora bezpieczenstwa
informacji/Administratora danych osobowych i przekazanie praktycznych wskazéwek
utatwiajacych profesjonalne i bezpieczne wykonywanie zadan ABI/ADO

3. zdobycie wiedzy, jak w praktyce dostosowac organizacje do wymogow prawa
ochrony danych osobowych, w tym:

e jak zorganizowac sprawny system ochrony danych osobowych w organizacji -
jesli nie ABI, to kto?

e jak zaprojektowac system ochrony danych osobowych w sposéb zgodny
z wymogami nadchodzgcego Rozporzadzenia unijnego (RODO)? Na co potozyé
nacisk?

e jak opracowac¢ dokumentacje dotyczgcg ochrony danych osobowych —
dopasowang do organizacji i zgodng z wytycznymi GIODO?

e jak prawidtowo wyodrebnic¢ zbiory danych osobowych?

e ktdre procesy szczegdlnie warto ,wzigé pod lupe” porzadkujgc obszar ochrony
danych osobowych w organizacji lub dokonujgc sprawdzenia?

e jak poprawnie opracowac klauzule zgody na przetwarzanie danych
osobowych i kiedy jg zastosowacé?

e jak prawidtowo spetni¢ obowigzek informacyjny i wobec kogo?

4. podzielenie sie z uczestnikami wypracowanymi rozwigzaniami czesto wystepujgcych
oraz nietypowych probleméw zwigzanych z ochrong danych osobowych - pokazanie
koncepcji i metod pracy z danymi osobowymi wartych zastosowania, jak
i potencjalnych bteddw, ktérych nalezy unika¢

5. wyjasnienie najnowszych zmian prawnych (m. in. koncepcja wspdlnego
administratora danych w podmiotach publicznych, zmiany prawne dotyczgce danych
udostepnianych w CEIDG) — co oznaczajg w praktyce i jakie obowigzki generujg?

6. przedstawienie aktualnych stanowisk, zalecen iinterpretacji GIODO

7. omoéwienie zasad rejestracji zbiorow danych osobowych w GIODO, zaskakujgcych
przyktadéw zwolnien zbioréw z obowigzku rejestracji oraz wyjasnienie, jak
w praktyce prowadzié¢ jawny rejestr zbiordw przez ABI

8. nabycie wiedzy, w jaki sposdb zarzgdza¢ bezpieczenstwem danych osobowych, w tym
jak reagowacd na incydenty zwigzane z przetwarzaniem danych

9. zapoznanie uczestnikbw z wymogami unijnego Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO), w szczegdlnosci omdwienie:

e gtéwnych zatozenn RODO, najwazniejszych réznic miedzy RODO a Ustawa
o ochronie danych osobowych,
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e funkcji ABI z Ustawy o ochronie danych osobowych a funkcji Inspektora
Ochrony Danych wprowadzanego przez RODO,

e co czeka ABI/ADO po wejsciu w zycie Rozporzadzenia, czy jest sie czego bac
i jak sie przygotowac?

METODY | SRODKI SZKOLENIA:

o wyktad interaktywny z mozliwoscig biezgcego zadawania pytan i dzielenia sie
watpliwosciami

e prezentacja multimedialna

e studia przypadkdw (case study)

e (wiczenia indywidualne i grupowe

e analiza orzecznictwa saddéw oraz interpretacji i decyzji Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych

e dyskusja uczestnikdéw i prowadzacego

e wymiana probleméw wynikajgcych z codziennej praktyki zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych

PLAN RAMOWY:

Ustawa o ochronie danych osobowych krok po kroku:
e podmiotowy i przedmiotowy zakres stosowania ustawy o ochronie danych
osobowych,
e analiza definicji ustawowych (dane osobowe, zbiér danych, przetwarzanie danych,
ADO, ABI, GIODO)
e definicje ustawowe a praktyka (problemy interpretacyjne):
* nietypowe dane osobowe: wizerunek, dane biometryczne, numer IP komputera,
nagrania gtosowe
= czy dane przedsiebiorcdw prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg podlegajg
przepisom ustawy ? (interpretacja najnowszych zmian prawnych dotyczacych
danych zawartych w CEIDG)
= co zrobi¢ z informacjami o osobach zmartych ?
= czy dane stuzbowe podlegajg ochronie?
= koncepcja wspdlnego administratora danych w administracji publicznej —
problemy praktyczne, stanowisko GIODO

Skad wynika obowigzek ochrony danych osobowych?
Krajowe i unijne regulacje prawne, przepisy szczegdlne a ustawa o ochronie danych
osobowych.

3. Wiedza fundamentalna - przestanki prawne przetwarzania danych osobowych:

e zgoda osoby, ktdrej dane dotyczg, przetwarzanie na podstawie przepiséw prawa,
realizacja umowy, dobro publiczne, usprawiedliwiony cel — ktdérg przestanke
zastosowac i dlaczego?

e (¢wiczenie praktyczne — wskazanie podstaw prawnych przetwarzania wybranych
zbioréow danych funkcjonujgcych w organizacji

e kiedy i dlaczego nie mozemy prosié o zgode na przetwarzanie danych?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

e przetwarzanie danych osobowych kandydatow do pracy, pracownikéw, klientéw -
czesto wystepujgce btedy w okres$laniu podstawy prawne;.

Zasady legalnego przetwarzania danych:
adekwatnosé, celowosé, czasowos$é, merytoryczna poprawnosc i legalno$é
przetwarzanych danych — na czym polegajg w praktyce?

Obowiazek informacyjny — czy nas réwniez dotyczy? Cwiczenia praktyczne:
e opracowanie wzorcowej klauzuli informacyjnej
e opracowanie wzorcowej klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Uprawnienia oséb, ktorych dane przetwarzane sg w organizacji
O czym pamietac i dlaczego trzeba prowadzi¢ ewidencje udostepnien danych
osobowych?

Czym sie rézni powierzenie danych od udostepnienia?
Praktyczne case study — kiedy powierzy¢, a kiedy udostepnié¢ dane osobowe i na jakich
zasadach?

ABI/ADO/Specjalista ds. ochrony danych osobowych
Kto jest kim w jednostce organizacyjnej i za co odpowiada?

Ustawowe zadania ABI/ADO - w praktyce

Codzienne problemy w wykonywaniu obowigzkdw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, praktyczne wskazéwki utatwiajgce profesjonalne i bezpieczne wykonywanie
zadan ABI/ADO.

System ochrony danych osobowych zgodny z RODO
Jak zaprojektowad system ochrony danych osobowych, aby byt zgodny z wymogami
nadchodzgcego Rozporzadzenia unijnego? Na co potozy¢ nacisk?

Jak opracowac prawidiowg dokumentacje systemu ochrony danych osobowych?
Praktyczne wskazéwki, jak opracowaé prawidtowa Polityke bezpieczeristwa danych
osobowych oraz Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych) - w tym:

e jak prawidtowo wyodrebni¢ zbiory danych osobowych?

e (nie)tatwa procedura nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
e czesto wystepujace btedy w dokumentac;ji i wskazéwki, jak ich unikac.

Jak zapewni¢ bezpieczeristwo danym osobowym?
Ochrona i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych w aspekcie trzech
modutéw bezpieczenstwa: fizycznego, osobowego i teleinformatycznego.

»Punkty zapalne” i naruszenia przepisow, ktore czesto umykajg uwadze ABI/ADO.
Na ktore procesy w organizacji warto zwrécié szczegélng uwage, porzgdkujgc obszar
ochrony danych osobowych?

Co i jak zgtaszamy do GIODO?

Obowigzek rejestracji zbioru danych osobowych oraz powotanego Administratora
bezpieczenstwa informacji — aspekty teoretyczne i praktyczne.

Cwiczenia:

e wypetnienie przyktadowego wniosku rejestracyjnego

e z ,2ycia wziete” przyktady zwolnient z obowigzku rejestracji zbioru danych
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16. Jak w praktyce prowadzi¢ jawny rejestr zbioréw danych?
Wz6r jawnego rejestru zbiorow danych osobowych prowadzonego przez ABI.

17. GIODO przyjezdza na kontrole
Uprawnienia kontrolne, procedura kontroli i kompetencje egzekucyjne Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

18. Ochrona danych osobowych po wejsciu w zycie RODO - co nas czeka ?
Jakie zmiany wprowadzi Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) obowigzujgce Polske od 25 maja 2018 roku?
e gtéwne zatozenie RODO, najwazniejszych réznice miedzy RODO a Ustawg
o ochronie danych osobowych,
e polski Administrator bezpieczeristwa informacji a unijny Inspektor Ochrony Danych
(wprowadzany przez RODO) - podobienstwa i rdznice,
e jak przygotowac sie do nadchodzacych zmian i dlaczego juz teraz?

19. Dyskusja, wreczenie certyfikatow.

SYLWETKA TRENERA:

Magdalena Korga - praktyk, prawnik, administrator bezpieczenstwa informacji,
doswiadczony trener, zajmuje sie doradztwem prawnym w zakresie tematyki ochrony
danych osobowych.

Audytor z doswiadczeniem w zakresie wdrazania systemOw zarzadzania bezpieczenstwem
danych osobowych, zaréwno w duzych spétkach tworzacych grupy kapitatowe, jak
i malych i srednich przedsiebiorstwach, w przedsiebiorstwach prywatnych oraz
jednostkach panstwowych i samorzadowych. Od kilku lat kieruje pracg zespotu ekspertow,
realizujgc projekty zwigzane z dostosowaniem organizacji do wymogéw prawa ochrony
danych osobowych.

Ukonczyta studia doktoranckie w Katedrze Prawa Cywilnego i Prawa Prywatnego
Miedzynarodowego Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego - przygotowuje
rozprawe doktorskg dotyczgcg zagadnienia danych osobowych w aspekcie praktycznym.

Jest cztonkiem zatozycielem Stowarzyszenia Wspierania Bezpieczeristwa Narodowego,
cztonkiem Krajowego Stowarzyszenia Ochrony Informacji Niejawnych oraz Stowarzyszenia
Administratorow Bezpieczenistwa Informacji, biorgcego czynny udziat w procesie
legislacyjnym dotyczagcym nowelizacji przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych.
W maju 2013 roku na wniosek Kapituty Konkursu Krajowego Stowarzyszenia Ochrony
Informacji Niejawnych otrzymata tytut Lidera Ochrony Informacji Niejawnych, Biznesowych
i Danych Osobowych w kategorii "Ochrona Danych Osobowych".

Jest trenerem szkolen i warsztatow specjalistycznych dotyczacych problematyki danych
osobowych - przeszkolita ponad 3000 osdb. Prowadzita szkolenia miedzy innymi dla
Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Selgros
sp. z 0.0., PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A., Slagskiego Kuratora Oswiaty,
Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej, MPWIK sp. z 0.0. w Jaworznie, Veolia Water
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Technologies sp. z o0.0., Polskiej Wytworni Papieré6w Wartosciowych S.A., Tauron
Wytwarzanie S.A., Grupy FAKRO, ESAB Polska sp. z 0.0., Grupy Allegro Sp. z 0.0.

Swoje doswiadczenie wzbogacita takze prowadzgc wyktady dotyczgce ochrony danych
osobowych dla studentéw Wydziatu Informatyki i Nauki o Materiatach Uniwersytetu
Slaskiego w Sosnowcu, na kierunku "Ochrona informacji niejawnych i administracja
bezpieczenstwa informacji". Prowadzita egzaminy koncowe oraz wyktady dla studentéw
Wyzszej Szkoty Zarzgdzania i Bankowosci Krakowie na kierunku "Ochrona danych osobowych
i informacji prawnie chronionych w administracji i biznesie" oraz na Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszyniskiego w Warszawie.

INFORMACIJE ORGANIZACYINE

Szczegdtowe informacje na temat terminéw kursu ,Kompendium wiedzy o ochronie danych
osobowych” oraz wszelkie informacje organizacyjne dostepne sg na stronie internetowe;j
Krajowego Stowarzyszenia Ochrony Informacji Niejawnych: www.ksoin.pl lub kontaktujgc
sie mailowo/telefonicznie z biurem KSOIN: biuro@ksoin.pl, numer telefonu: 32 206 46 00.

Zachecamy do wziecia udziatu w szkoleniu!

INFORMACI
NIEJAWNYCH
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